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CIRCOLARE INTERNA N.41 
 

Ai Docenti  
di Scuola dell’Infanzia 
di Scuola Primaria 

e p.c.   al D.S.G.A. 
al Personale A.T.A. 

LORO SEDI 
 

OGGETTO: Impegni collegiali di fine quadrimestre anno scolastico 2019/2020. 
 
 Si comunicano le date degli impegni collegiali di fine quadrimestre: 

- mercoledì 5 febbraio  dalle ore 15,30 alle ore 19,30 interclasse con la sola componente docenti: 
verifica 2° bimestre/ scrutini; dalle ore 16,30 alle ore 18,30 intersezione, verifica 2° bimestre;  

- mercoledì 12 febbraio  dalle ore 14,30 alle ore 18,30  programmazione scuola primaria;  

- giovedì 13 febbraio  dalle ore 16,30 alle ore 18,30  collegio docenti;  

- mercoledì 19 febbraio  dalle ore 16,30 alle ore 18,30  colloqui scuola-famiglia e visione 
documento di valutazione. 

Gli Scrutini, in assenza o impedimento del Dirigente Scolastico, sono presieduti dai docenti prevalenti, 
a ciò delegati dal D.S.  
È necessaria la presenza di tutti i docenti di classe, ivi compreso il docente di sostegno, il docente 
specialista per l’insegnamento della lingua straniera e, limitatamente agli alunni che si avvalgono del 
relativo insegnamento, il docente di religione. I docenti di sostegno partecipano a pieno titolo alle 
operazioni di valutazione periodiche. Tali docenti, ai sensi dell’art. 13, comma 6 della Legge 05/02/92 
n. 104, hanno diritto di voto per tutti gli alunni in sede di valutazione complessiva del livello globale di 
maturazione raggiunta e sono, pertanto, tenuti a firmare i documenti di valutazione di tutti gli alunni 
della classe di contitolarità in cui operano. 
I docenti di potenziamento parteciperanno agli scrutini e firmeranno i documenti delle classi in cui 
hanno operato secondo le indicazioni collegiali assunte. 
        
I docenti prevalenti avranno cura di verificare che tutti i docenti abbiano compilato il tabellone degli 
scrutini, sul registro elettronico, entro lunedì 3 febbraio; depositeranno agli atti il tabellone stampato 
unitamente al verbale degli scrutini, il cui modello è scaricabile dal registro elettronico alla voce 
“condivisione documenti”. 
 
Si raccomanda la puntuale osservazione e redazione di tutti gli atti -in particolare della scheda di 
valutazione da consegnare alle famiglie- e la compilazione accurata del registro elettronico (congruo 
numero di verifiche, assenze, ritardi, uscite anticipate, argomenti e attività svolti, attività di recupero 
e/o potenziamento, annotazioni su fatti di particolare rilievo). 
  
Nei giorni di convocazione degli scrutini non si rilasciano permessi retribuiti; si suggerisce inoltre, di 
non prenotare visite specialistiche tantomeno di assentarsi per motivi inerenti la legge 104, essendo 
necessario il collegium perfectum per la validità dello scrutinio.  



 
Per la scuola primaria la consegna dei documenti di valutazione relativi al I quadrimestre, con i 
colloqui scuola-famiglia, è fissata nel giorno MERCOLEDÌ 19 FEBBRAIO 2020, con la presenza di 
tutti i docenti. 
Si confida nella consueta, fattiva collaborazione.  

 
 

                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                  prof.ssa Francescalaura Casillo 

               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                 dell'art.3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/19939/1993 

 


