
 

Circolare n. 4 

                                                 AI GENITORI degli alunni di SCUOLA  

                                                  DELL’INFANZIA  

                                                   AI DOCENTI 

                                                                                                        AL DSGA  

                                                                                                AL PERSONALE ATA AL SITO WEB  

  

  

Oggetto: DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE SCUOLA DELL ’INFANZIA–  a.s.  2023/24 

  

DISPOSIZIONI PER L’ACCOGLIENZA DEI BAMBINI DEL SECONDO E DEL TERZO 

ANNO  

  

                                    A PARTIRE DAL GIORNO 13 SETTEMBRE 2023 
  
  

Da mercoledì 13 settembre 2023, primo giorno di scuola, gli orari d’ingresso ed uscita degli 

alunni sono i seguenti.  
  

ORARIO DI ENTRATA E USCITA (SENZA EROGAZIONE DEL SERVIZIO MENSA)  

  

Ingresso dalle ore 8.15 alle ore 9.15; 
  

Uscita dalle ore 12.45 alle ore 13.15;  
  

ORARIO DI ENTRATA E USCITA (CON EROGAZIONE DEL SERVIZIO MENSA)  

   

Ingresso dalle ore 8.15 alle ore 9.15;  

 

   Uscita anticipata dalle ore 13.30 alle ore 14.00 su richiesta dei familiari in caso di necessità, per    

   situazioni improvvise o periodi lunghi, va autorizzata dal Dirigente; 

 

Uscita dalle ore 15.45 alle ore 16. 15; 

 

Si raccomanda a tutti i genitori la stretta osservanza della puntualità degli orari durante 

l’intero anno scolastico.  

   

INFORMAZIONE IMPORTANTE 

 

I   genitori degli alunni di nuova iscrizione   sono invitati il giorno 11 settembre 2023 dalle ore 

16:30 alle ore 18: 00 per un incontro preliminare con i docenti della sezione.  
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 Per il plesso “Don Tonino Bello” nell’auditorium in seduta plenaria dalle 16.30 alle 17.00   a seguire 

nelle aule di appartenenza. Per i Plessi “Lotti e Saccotelli” dalle 16.30 alle 17.00 negli spazi comuni 

e a seguire nelle aule di appartenenza. 

 

LA COMPOSIZIONE DELLE SEZIONI   CON L’INSERIMENTO DEI NUOVI ISCRITTI SARA’ 

AFFISSA ALL’ALBO DELLA SCUOLA, VIALE ROMA 26, ALLE ORE 12.30 DEL GIORNO 11 

SETTEMBRE 2023. 

 

 

 

DISPOSIZIONI GENERALI PER TUTTI GLI ALUNNI FREQUENTANTI 

  

- Sarà consentito l’ingresso dei bambini a scuola soltanto negli orari indicati, se si necessita 

di orari   differenti da quelli indicati, per lunghi periodi, dovranno essere richiesti e concordati 

con la scrivente (es. eseguire terapie, esigenze di salute o familiari sopraggiunte...) che 

provvederà ad autorizzarli.  

 

- In caso di uscite o ingressi in orari differenti ma solo occasionalmente, dovuti a improvvisi 

impegni sopraggiunti, i genitori dovranno preavvisare il docente di sezione, che comunicherà 

ai collaboratori scolastici l’arrivo dell’alunno/a. In tal caso sarà compilato il permesso 

all’arrivo dal genitore o dal suo delegato. 

 

- NON saranno accettati ritardi ripetuti sia in ingresso che in uscita.  

  

- Saranno utilizzati per l’entrata e per l’uscita solo i cancelli   principali di tutti i plessi;  

 

- Passeggini, monopattini e biciclette non potranno essere lasciati nell’edificio scolastico, né 

tanto meno in cortile;  

 

- Sarà un solo genitore o suo delegato   ad accompagnare il bambino nell’atrio della   struttura 

scolastica senza entrare in sezione, affidandolo al collaboratore scolastico che lo accompagnerà 

alla sezione di appartenenza. 

-  I genitori dei bambini di scuola dell’Infanzia non potranno, dunque, accedere all’ interno, 

nelle sezioni nei momenti di ingresso e uscita. I bambini saranno presi in consegna e 

riaccompagnati dai collaboratori scolastici, nell’atrio della struttura scolastica. 

- I genitori che per motivi eccezionali, hanno necessità di un incontro con il docente di sezione, 

devono chiedere un appuntamento con le docenti, previa domanda scritta e per conoscenza al 

Dirigente Scolastico. Tale incontro sarà possibile durante gli orari di programmazione mensile, 

qualora fosse necessario un incontro nell’arco di un tempo più breve, sarà concordato solo in 

orario di compresenza dalle 11.30 alle 12.00, avvisando con congruo anticipo. 

- I genitori degli alunni diversamente abili, che hanno necessità di accompagnare i propri 

bambini in classe, potranno concordare con la scrivente le modalità di accesso.  

- Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla 

scuola o per gravi motivi sopraggiunti.  

- Tutti gli accessi dei tre plessi saranno chiusi alle 9:15. Si raccomanda la massima 

puntualità nel rispetto dell’orario.  Come previsto dal Regolamento di Istituto, che   richiede 



a tutti massimo impegno, atteggiamento responsabile e spirito di collaborazione, dopo il terzo 

ritardo all’ingresso o nel prelevare il bambino all’uscita, i genitori saranno formalmente 

convocati in presidenza per gli opportuni provvedimenti.  

- Per il plesso “Don Tonino Bello”, si comunica ai Docenti che, al fine di tutelare la sicurezza 

dei bambini, non sarà più   possibile accedere al parcheggio della scuola con l’automobile dopo 

le ore 7:50.  

  

DISPOSIZIONI per L’ACCOGLIENZA dei bambini del PRIMO ANNO (o dei bambini   

frequentanti per la prima volta l’Oberdan)  

A PARTIRE dal giorno 19 settembre 2023 

  

A partire da martedì 19 settembre 2023, al fine di consentire un inserimento sereno dei bambini che 
frequenteranno per la prima volta la scuola dell’Infanzia, i genitori potranno accompagnare i bambini 

nelle sezioni di appartenenza per l’inserimento.  
  

L’inserimento dei bambini sarà graduale: due al giorno a giorni alterni in orario e data definita 

dai docenti e comunicata alle famiglie in un incontro preliminare che si terrà in data 11 

settembre dalle ore 16.30 alle 18.00. L’accoglienza avverrà, nelle singole sezioni e il genitore potrà 

sostare a scuola (i primi due / tre giorni per un massimo di 15 minuti). L’inserimento e la frequenza 

dovrà avvenire in maniera graduale, ed è subordinato al conseguimento delle piene autonomie nelle 

condotte di base (deambulazione, controllo sfinterico, alimentazione). 

Le insegnanti valuteranno le situazioni in modo “personalizzato” e concorderanno la possibilità, in 

caso di evidenti difficoltà dei bambini, di diluire in tempi più lunghi l’inserimento cosi come di 

concordare i tempi di permanenza a scuola.  

L’inserimento dei bambini di primo anno, molte volte anche anticipatari per età (che compiranno i 

tre anni d’età entro aprile), richiede una necessaria modifica dell’assetto organizzativo della scuola 

dell’infanzia, in base al criterio di flessibilità, per adeguarla alle esigenze formative e psicologiche 

dei bambini in questa fascia d’età. È necessaria un’attenta presa in carico dei bisogni affettivi, 

relazionali e cognitivi specifici e garantire ad ognuno una graduale conquista dell’autonomia. Resta 

quindi a discrezione delle docenti la possibilità, in caso di evidenti difficoltà dei bambini neo iscritti, 

di concordare con le famiglie tempi più “distesi e flessibili” per i primi mesi, di considerare anche 

l’opportunità dell’uscita anticipata (dalle 13.45 alle ore 14.00) che deve essere preventivamente 

autorizzata dal dirigente.   
 

QUESTA FLESSIBILITÀ PERMETTERÀ di sostenere i bambini nella fase di adattamento, in particolare gli 

anticipatari, prestando attenzione ai bisogni specifici di ognuno e alla graduale conquista delle autonomie, 

di costruire una proficua collaborazione con le famiglie ai fini della partecipazione al progetto educativo. 

 

Confidando nella consueta, fattiva collaborazione delle famiglie e di tutto il personale scolastico, 

porgo a tutti i più sinceri auguri di un sereno anno scolastico e i più cordiali saluti.  

  

                                                                                
 

                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                     Prof.ssa Palma PELLEGRINI    

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del c.d.  Codice                      

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connes 
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